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Grosseto, data della segnatura di protocollo 
                                                                                                     
 

OGGETTO: AVVISO INTERNO PER LA SELEZIONE DI FIGURE PROFESSIONALI DA 
INCARICARE NEL RUOLO DI PROGETTISTA CON INQUADRAMENTO ECONOMICO 
ALL’INTERNO DEL 10% DEI COSTI DI PROGETTAZIONE 
 
Avviso Pubblico Azione “Next Generation Labs” – Realizzazione di laboratori per le professioni digitali del 
futuro” - PNRR - Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi 
di istruzione: dagli asili nido alle Università – Investimento 3.2 “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, 
nuovi ambienti di apprendimento e laboratori” 
 
CUP: D54D22008970006 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO RUP COMUNICA 
 

Che è aperta una di selezione comparativa, attraverso la valutazione dei curriculum, per la selezione delle 
seguenti figure professionali: 
 

Ruolo  n° figure richieste Ore di impegno totale 

Progettista esecutivo tecnico  1 N° 120 ore 

 
Per gli incarichi affidati e per le ore previste il compenso è definito in conformità con il CCNL per la categoria 
di appartenenza (DSGA € 24,55 L.S., Docente € 23,22 L.S., Assistente amministrativo/tecnico € 19,24 L.S. 
Collaboratore scolastico € 16,59 L.S.). 
 
 
Si precisa che la liquidazione del compenso previsto, debitamente documentato, avverrà alla conclusione delle 
attività e a seguito dell’effettivo accreditamento del budget assegnato a questa Istituzione Scolastica da parte 
dell’ente erogatore. 
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PROFILO DEL PROGETTISTA 
PRESENTAZIONE DOMANDA E CRITERI DI SELEZIONE 

 
Premesso che la progettazione consiste nell’insieme delle attività propedeutiche all’emanazione dell'avviso 
pubblico/richiesta di offerta/trattativa diretta/ordine di acquisto e del relativo disciplinare e capitolato tecnico 
per l’acquisto dei beni e dei servizi e deve essere assicurata da personale interno o esterno all’istituzione 
scolastica in possesso di specifica professionalità, in particolare, il Progettista reclutato dovrà occuparsi di: 
- partecipare alle riunioni del Gruppo di lavoro; 
- coordinarsi ed interagire con tutti i membri di lavoro e con tutto il personale della scuola a vario titolo 
coinvolto; 
- svolgere un sopralluogo approfondito dei locali destinati agli interventi; 
- predisporre il piano acquisti secondo le indicazioni specifiche fornite dal Dirigente Scolastico per la fornitura 
delle attrezzature previste dal suddetto progetto; 
- fornire supporto, se richiesto, all’attività di valutazione delle offerte e alla predisposizione del prospetto 
comparativo per l’individuazione della ditta aggiudicatrice della fornitura; 
- conoscere in maniera approfondita, per operare in conformità, le linee guida relative all’attuazione dei 
progetti finanziati dal PNRR e la proposta progettuale presentata dall’Istituto; 
- verificare la piena corrispondenza tra le attrezzature indicate nel capitolato tecnico, quelle indicate nell’offerta 
prescelta e quelle richieste nel piano degli acquisti; 
- provvedere alla registrazione di eventuali variazioni alle matrici degli acquisiti che si dovessero rendere 
necessarie; 
- gestire la logistica interna agli spazi, fare una ricognizione attrezzature/dotazioni esistenti e predisporre degli 
accorgimenti minimi per la fruizione in sicurezza degli stessi; 
- coordinarsi con il Responsabile del servizio di prevenzione e protezione e il Responsabile dei Lavoratori per 
la Sicurezza per la corretta installazione delle dotazioni tecnologiche negli ambienti scolastici, procedendo, se 
necessario, anche all’aggiornamento del DVR; 
- collaborare con il Dirigente Scolastico e con il Direttore S.G.A per tutte le problematiche relative al progetto 
PNRR, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del 
piano, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività; 
- registrare nell’apposita piattaforma i dati relativi al progetto; 
- coordinare la progettazione metodologico-didattica dei nuovi ambienti; 
- redigere i verbali e time-sheet relativi alla sua attività con evidenza delle ore prestate; 
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Gli interessati dovranno far pervenire istanza redatta secondo i seguenti modelli: 
- allegato A istanza di partecipazione sottoscritta e corredata da curriculum vitae in formato europeo 
debitamente sottoscritto e documento di identità in corso di validità; 
- allegato B scheda di autovalutazione debitamente sottoscritta; 
- allegato C Dichiarazione di incompatibilità e conflitto d’interesse. 
Tutta la documentazione dovrà essere consegnata in busta chiusa con la dicitura "Contiene istanza per la 
funzione di progettista PNRR Piano Scuola 4.0 - labs"; entro le ore 9.00 del giorno 16 giugno 2023, brevi 
manu presso l’Ufficio del Direttore S.G.A. di questa Istituzione Scolastica o tramite PEC all'indirizzo 
gris00400r@pec.istruzione.it  
 

CRITERI DI VALUTAZIONE PER LA FIGURA DEL PROGETTISTA 
 

TITOLI DI STUDIO PUNTI 
Laurea Triennale   3 punti (un solo titolo valutabile) 
Laurea Vecchio Ordinamento, specialistica o magistrale  6 punti (un solo titolo valutabile) 
TITOLI CULTURALI SPECIFICI  
Partecipazione a corsi di formazione organizzati da M.I.M. – USR - 
Scuole - Enti accreditati attinenti alla figura richiesta, in qualità di discente 

1 punto per titolo (max 2 titoli) 

Certificazioni Informatiche Eipass, Aica o altri soggetti accreditati (1 
punto per Certificazione) 

1 punto per certificazione (max 2 
certificazioni) 

TITOLI DI SERVIZIO O LAVORO  
Incarichi di progettazione/coordinamento/organizzazione/collaudatore in 
azioni FSE-FESR-PNSD 

7 punti per ogni incarico 

Incarichi nella progettazione e gestione di interventi didattici con 
metodologie innovative 

1 punto per ogni esperienza (max 
2 esperienze) 

 
 

DURATA DELL’INCARICO 
 
Le attività inizieranno a partire dal mese di giugno 2023 e termineranno, presumibilmente, in data 31.12.2024. 
L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario è consentito, in via eccezionale, al 
solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al progettista, ferma restando la misura del 
compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste dalla 
normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 
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CAUSE DI ESCLUSIONE 
 
Saranno cause tassative di esclusione: 
1) istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti; 
2) curriculum vitae non in formato europeo; 
3) curriculum vitae non contenente le dichiarazioni relative agli art.38-46 del DPR 445/00, e l’autorizzazione 
al trattamento dei dati personali; 
4) omissione anche di una sola firma sulla documentazione; 
5) documento di identità scaduto o illeggibile; 
6) curriculum vitae non numerato secondo l’art. 3; 
7) scheda valutazione titoli non riportante il rispettivo numero del curriculum secondo l’art. 3; 
8) requisiti di ammissione mancanti o non veritieri; 
 

PARTECIPAZIONE 
 
La selezione è aperta a tutto il personale avente i requisiti di ammissione. La griglia di valutazione che 
costituisce anche comunicazione in merito ai criteri di ammissione e di valutazione deve essere firmata e 
allegata alla istanza di partecipazione insieme al curriculum vitae e ad un documento di identità.   
In caso di assenza di candidature sarà a discrezione del Dirigente scolastico indire nuovo avviso oppure 
ricercare all’esterno la figura professionale mancante. 
 

SELEZIONE 
 

La selezione, tra tutte le candidature pervenute nei termini, avverrà ad opera del Dirigente Scolastico, ovvero 
da una commissione appositamente costituita, in base a titoli, alle competenze e alle esperienze maturate, sulla 
base dei criteri di valutazione e dei punteggi sopra specificati. 
L’esito della selezione sarà comunicato ai candidati attraverso l'affissione della graduatoria all’albo on-line 
della scuola. Codesta Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in 
presenza di una sola domanda valida. 
Avverso la graduatoria di cui al precedente capoverso sarà possibile esperire reclamo entro 5 giorni dalla sua 
pubblicazione; trascorso tale termine ed esaminati eventuali reclami, si procederà con l'affidamento 
dell’incarico, che sarà pubblicato all’albo online. 
L’attribuzione dell’incarico avverrà tramite provvedimento del Dirigente e sarà commisurata all’attività 
effettivamente svolta. 
Ai sensi del Regolamento U.E. 2016/679 i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso l’Istituto 
per le finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I medesimi dati potranno essere 
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comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a controllare lo svolgimento 
della selezione o a verificare la posizione giuridico-economica dell’aspirante. 
Il presente avviso sarà pubblicato sul sito web dell’Istituzione Scolastica https://pololiceale.edu.it/ per la 
massima diffusione, nelle sezioni albo online e amministrazione trasparente, nonché nell’apposita sezione 
all’uopo dedicata. 
 

CODICE DI COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI PUBBLICI 
 
I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli obblighi di 
condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del Ministero 
dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 
 

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DATI PERSONALI 
 
L’Istituto Scolastico informa che i dati personali di cui chiede la trasmissione o che sono contenuti nel presente 
documento sono e saranno trattati per lo svolgimento della funzione istituzionale di questo ente. All'interessato 
sono riconosciuti i diritti del D. Lgs. 196/2003 e ss.mm.ii., in particolare quelle previste dall’adeguamento 
della normativa nazionale alle disposizioni del regolamento (UE) 2016/679 GDPR, attuato con il D.Lgs. 
101/2018. Si invita il destinatario della presente comunicazione a conformare le operazioni di trattamento dei 
dati comunicatigli secondo quanto previsto dalle prescrizioni normative in materia di tutela del diritto alla 
riservatezza. L’istituto adotta idonee misure di sicurezza per ciò che concerne la conservazione e la custodia 
dei dati. I dati possono essere comunicati ad amministrazioni o enti pubblici in applicazione di norme di legge 
o di regolamento e, comunque, in esecuzione di fini istituzionali. La comunicazione a privati o enti pubblici 
economici e la diffusione avverranno solo in esecuzione di norme di legge o di regolamento. Al soggetto 
titolare dei dati sono riconosciuti tutti i diritti definiti dall’art. 7,8,9,10 del D.Lgs. 196/2003. 
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RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
 
Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 (art. 9 e 10 del D.P.R. n.207/10), viene nominato Responsabile del 
Procedimento il Dirigente scolastico: Dott. Roberto Mugnai. 
Le disposizioni contenute nel presente avviso hanno, a tutti gli effetti, norma regolamentare e contrattuale. Per 
quanto non previsto si fa espresso riferimento alla vigente normativa nazionale e comunitaria. Del presente 
avviso è data diffusione mediante pubblicazione all’Albo online del Sito web di questa Istituzione Scolastica.
      
 
 
 

 
                                                                                                        IL DIRIGENTE SCOLASTICO RUP  

                                                                                                          Dott. Roberto Mugnai  
                                                                                                                                                                                                 FIRMATO DIGITALMENTE AI SENSI DEL 

                                                                                                                                                                                              C.A.D.  E NORME AD ESSO CONNESSE 
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ALLEGATO A) “Istanza di partecipazione” 
 
Oggetto: Avviso interno per la selezione di figure professionali da incaricare nel ruolo di progettista con 
inquadramento economico all’interno del 10% dei costi di progettazione 
 
Cod. Progetto: M4C1I3.2-2022-962-P-22411 dal titolo "Una scuola in movimento verso il futuro"  
 
CUP: D54D22008970006 
 

Domanda di partecipazione alla selezione di 
 
□ Progettista esecutivo tecnico  
 
 

Al Dirigente Scolastico 
Dell’I.S.I.S. "Pietro Aldi" 

Piazza E. Benci, Grosseto - 58100 (GR) 
 
 
Il/La sottoscritto/a ___________________________________________________________ 
C.F.___________________________________ 
Nato/a_____________________________________________________ il ________________ 
Tel. _________________________________ Cell. ___________________________________ 
e-mail ________________________________________________________ 
Via________________________________________________________ Cap. ____________ 
città ________________________________________________________ 

 
Chiede 

 
di partecipare alla selezione per il reclutamento di personale interno per l’attività di progettazione del 
sottoindicato progetto: 
 

ATTIVITÀ PROGETTO – OBIETTIVO/AZIONE CUP 
Progettazione M4C1I3.2-2022-962-P-22411 D54D22008970006 
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A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel caso di 
dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue: 
• di essere cittadino; 
• di essere in godimento dei diritti politici; 
• di prestare servizio presso la scuola _________________________________________ 
di _________________________________________ in qualità di _____________________________; 
• di non aver subito condanne penali; 
di non aver procedimenti penali pendenti, ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali pendenti: 
_________________________________________; 
• di essere in possesso dei requisiti minimi di accesso indicati nell’avviso di cui all’oggetto e di essere in 
possesso dei titoli dichiarati nella scheda di autovalutazione; 
• l'inesistenza di cause di incompatibilità e l'inesistenza di una situazione di conflitto di interessi così come 
previsto dall’art. 77, commi 4,5,6 e dall’art. 42 del D. Lgs. 50/2016, dall’art. 35 bis del D. Lgs n. 165/2001. 
 
Alla presente istanza si allega curriculum vitae in formato europeo debitamente sottoscritto e copia di un 
documento di identità in corso di validità. 
 
 
Luogo _________________, data __________ 
 
 

                                                                                                           Firma 
 

 ________________________________ 
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ALLEGATO B) “Scheda di autovalutazione” 
 
Oggetto: Avviso interno per la selezione di figure professionali da incaricare nel ruolo di progettista con 
inquadramento economico all’interno del 10% dei costi di progettazione 
 
Cod. Progetto: M4C1I3.2-2022-962-P-22411 dal titolo "Una scuola in movimento verso il futuro"  
 
CUP: D54D22008970006 
 

TABELLA DEI TITOLI DA VALUTARE 
 

TITOLI DI STUDIO TITOLI 
DICHIARATI 

DAL 
CANDIDATO 

PUNTI 
DETERMINATI 

DAL 
CANDITATO 

PUNTI 
ASSEGNATI 

Laurea Triennale      

Laurea Vecchio Ordinamento, specialistica o magistrale     

Partecipazione a corsi di formazione organizzati da 
M.I.M. – USR - Scuole - Enti accreditati attinenti alla 

figura richiesta, in qualità di discente 

   

Certificazioni Informatiche Eipass, Aica o altri soggetti 
accreditati 

   

Incarichi di 
progettazione/coordinamento/organizzazione/collaudatore 

in azioni FSE-FESR-PNSD 

   

Incarichi nella progettazione e gestione di interventi 
didattici con metodologie innovative 

   

 
Luogo ______________, data __________ 
 
 

                                                                                                           Firma 
 

 ________________________________ 
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ALLEGATO C) “Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità per il reclutamento di 
personale interno per l’attività di Progettista” 
 
Cod. Progetto: M4C1I3.2-2022-962-P-22411 dal titolo "Una scuola in movimento verso il futuro"  
 
CUP: D54D22008970006 
 
Il/La sottoscritto/a ________________________________ nato/a a________________________________ 
(_____) il ___ - ___ - ______ in servizio nell’a.s. 2022/2023 
presso codesto Istituto in qualità di ________________________________ , 
 

CONSAPEVOLE 
 
delle sanzioni penali richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 28/12/2000 N. 445, in caso di dichiarazioni mendaci 
e della decadenza dei benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla base di 
dichiarazioni non veritiere, di cui all’art. 75 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 ai sensi e per gli effetti dell’art.47 
del citato D.P.R. 445/2000, sotto la propria responsabilità 
 

DICHIARA 
 
• di non trovarsi in nessuna delle condizioni di incompatibilità o inconferibilità ai sensi dell'art. 20, comma 2 
del D.Lgs. 39/2013 recante "Disposizioni in materia di inconferibilità e incompatibilità di incarichi presso le 
pubbliche amministrazioni e presso gli enti privati in controllo pubblico", a norma dell'art.1, commi 49 e 50, 
della Legge 190/2012; 
• di non trovarsi in nessuna delle condizioni di incompatibilità previste dalle Disposizioni e Istruzioni per 
l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali europei 2014/2020, ovvero: 
- di non essere collegato, né come socio né come titolare, a ditte o società interessate alla partecipazione alla 
gara di appalto; 
- di essere a conoscenza che talune figure sono incompatibili (ad esempio progettista e collaudatore). 
 
Luogo ______________, data __________ 
 
 

                                                                                                           Firma 
 

 _______________________________________ 
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